Regulamin
udostepniania podrecznikow,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych
zakupionych w ramach dotacji
w Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Skrzeszewie

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Stowniczek

Uzyte w dokumencie terminy oznaczaja:

Regulamin - niniejszy dokument regulujgcy zasady korzystania z podrecznikdw, materiatow
edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych przez uczniow Szkoty Podstawowej im. Kornela
Makuszynskiego w Skrzeszewie.

Szkota — Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Skrzeszewie.

Biblioteka — biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki szkolnej.

Uczen — uczen Szkoty uprawniony do otrzymania podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych oraz
materiatéw ¢wiczeniowych zakupionych w ramach dotacji.

Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajgcy realizacje
programu nauczania, majgcy postac papierowa lub elektroniczna.

Materiat ¢éwiczeniowy — materiat przeznaczony dla ucznidow stuzgcy utrwalaniu przez nich
wiadomosci i umiejetnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktdrej mowa w przepisas regulujgcych prawo oswiatowe.

Wychowawca- wyznaczony przez Dyrektora szkoty, wychowawca danej klasy.

Bibliotekarz- nauczyciel bibliotekarz zatrudniony w bibliotece szkolnej.

§2
Przedmiot Regulaminu
1. Regulamin okredla:

a. zasady zwigzane 1z wypozyczaniem i zapewnianiem Uczniom dostepu do
podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych,

b. postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznikdow lub materiatow
edukacyjnych.



2. Kazdy Rodzic powinien zaznajomi¢ sie z Regulaminem korzystania z podrecznikéw,
materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych zakupionych w ramach dotacji.
Takze Uczen powinien czué¢ sie odpowiedzialny za powierzone materiaty i podreczniki.
W zwigzku z tym Wychowawcy i Rodzice powinni zaznajomi¢ Ucznidw z Rozdziatem V
Regulaminu.

3. Udostepnianie podrecznikédw lub materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw ¢éwiczeniowych
podlega rejestracji w bibliotece szkolnej.

Rozdziat Il
ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W ZAKRESIE KORZYSTANIA
Z PODRECZNIKOW LUB MATERIAtOW EDUKACYJNYCH ZAKUPIONYCH W RAMACH DOTACJI

1. Biblioteka gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢éwiczeniowe i inne
materiaty biblioteczne.
2. Biblioteka nieodptatnie:
a. wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postaé
papierowy,
b. przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu na czas nauki
w Szkole.

Rozdziat Il
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOtY

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji zostajg wprowadzone na stan Biblioteki i stanowig wtasnos¢ Szkoty.

2. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji powinny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat, chyba ze nastepuje zmiana na liscie podrecznikéw
w Szkolnym Zestawie Podrecznikdw.

3. Materiaty ¢wiczeniowe sg przekazywane Uczniom i stajg sie ich wtasnoscia.

Rozdziat IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikéw szkolnych.

1. Do korzystania z podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
Uczniowie Szkoty.

2. Uczniowie, przed rozpoczeciem wypozyczania podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych, na
podstawie listy ucznidw zamieszczonej w dzienniku lekcyjnym sg rejestrowani w bibliotece.

3. Rejestracja nastepuje najpdzniej do dnia 30 wrzesnia danego roku szkolnego.

§2

Okres trwania wypozyczenia



Osobg odpowiednig do wypozyczenia zestawu podrecznikdw i materiatéw edukacyjnych jest
Rodzic. Materiaty te zostajg wydane tylko Rodzicowi i od Rodzica sg przyjmowane przed
zakonczeniem roku szkolnego. Wypozyczanie podrecznikdw i materiatéw edukacyjnych
odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia 30 wrze$nia danego
roku szkolnego.

Podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu
mija 20 czerwca danego roku szkolnego. Uczniowie przystepujgcy do egzaminéw
klasyfikacyjnych lub poprawkowych zwracajg podreczniki i materialty edukacyjne (za
posrednictwem Rodzica) nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku.

Zwrot podrecznikéw potwierdza Bibliotekarz, wydajgc stosowne zaswiadczenie Rodzicowi.
Podreczniki i materiaty edukacyjne podlegajg zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku,
gdy uczen z réznych powoddéw losowych zostaje wykreslony w ciggu roku szkolnego z ksiegi
ewidencji ucznidow szkoty.

Dotaczona do podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czesé
podrecznikdéw lub materiatdw edukacyjnych i nalezy jg zwrdci¢ wraz z podrecznikami lub
materiatami edukacyjnymi. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztéw
podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych.

W przypadku gdy uczed posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
przechodzi z jednej szkoty do innej szkoty w trakcie roku szkolnego, decyzja Dyrektora moze
by¢ zwolniony z obowigzku zwrotu podrecznikédw lub materiatéw edukacyjnych.

§3
Procedura wypozyczania podrecznikéw i zwrotu po okresie uzytkowania

Bibliotekarz sporzadza Indywidualne Karty Uczniéw na podstawie list przyjetych uczniéw do
Szkoty wraz z wykazem kompletu podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych, ktdre uczen otrzymuje za posrednictwem Rodzica kwitujgcego odbiér ww.
Srodkow dydaktycznych.

Rodzic potwierdza odbiér pobranych podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych i wziecie odpowiedzialnosci finansowej za wypozyczone dla dziecka
podreczniki i materiaty edukacyjne (wzér Indywidualnej Karty Ucznia i O$wiadczenia Rodzica/
Opiekuna Prawnego stanowi zatgcznik nr 1). Brak podpisu Rodzica uniemozliwia przekazanie
uczniowi zestawu podrecznikdw.

Wychowawca klasy ma obowigzek zapoznaé uczniéw i Rodzicéw z regulaminem korzystania z
darmowych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych. Regulamin dostepny bedzie réwniez
na stronie internetowej Szkoty.

Uczen potwierdza podpisem zapoznanie sie z niniejzym regulaminem i pisemne zobowigzanie
do dbania o stan powierzonych mu podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych (wzér zobowigzania stanowi zatgcznik nr 2).

Obowigzkiem Rodzica jest nadzorowanie stanu uzytkowanych przez syna/cérke
podrecznikéw i materiatdw a ewentualne zniszczenie badz zagubienie winien natychmiast
zgtosi¢ wychowawcy. Drobne uszkodzenia uzytkownié naprawia na biezgco.



Rodzice, ktdrych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych bedg zobowigzani do indywidualnego zgtoszenia
sie do biblioteki szkolne;j.

Materiaty ¢wiczeniowe nie podlegajg zwrotowi w czasie nauki ucznia w Szkole, uczen
otrzymuje je na wtasnoscé.

Przy zwrocie podrecznikéw i materiatdw edukacyjnych bibliotekarz dokonuje oceny
przydatnosci podrecznikdw i materiatdw edukacyjnych do dalszego uzytkowania i stan
zuzycia zaznacza na indywidualnej karcie ucznia. Podrecznik moze nosi¢ znamiona
normalenego uzytkowania, ale nie mozna w nim rysowac i podkreslaé. Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1

Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych Uczen i Rodzic
zobowigzani sg do:

a. uzywaniaich zgodnie z jego przeznaczeniem,

b. zachowania troski o ich walor uzytkowy i estetyczny (np. zabezpieczenie oktadek
przed zniszczeniem).

c. dokonywania biezgcych drobnych napraw czy ewentualnej wymiany okfadek.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

Zalecamy zabazpieczenie podrecznikdéw oktadkami.

Wraz z uptywem terminu zwrotu Rodzic powinien uporzgdkowaé podreczniki, w razie
potrzeby podklei¢, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone
podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

Wychowawca klasy ma obowigzek poinformowania Uczniéw i Rodzicow o zasadach
korzystania z podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych.

§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych

Przez uszkodzenie podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.



Uczen, ktdéry doprowadzit do uszkodzenia podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, jest
zobowigzany je naprawié¢ we wiasnym zakresie.

Przez zniszczenie podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie Ucznia takie uszkodzenia, ktére pomniejszajg wartosé
uzytkowa podrecznikdw lub materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg korzystanie z nich.

§3
Zakres odpowiedzialnosci

Rodzic ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia, zniszczenia lub
zagubienia wypozyczonych podrecznikow, materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w
chwili wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia Ilub zagubienia podrecznika badZz materiatu
edukacyjnego Rodzic jest zobowigzany do zwrotu kosztu podrecznikéow lub materiatéw
edukacyjnych. Wptaty dokonuje sie w sekretariacie szkoty. Nie wyklucza sie mozliwosci
odkupienia zniszczonych podrecznikéw i materiatow.

Rozdziat VI
UZGODNIENIE STANU POSIADANYCH PODRECZNIKOW | MATERIAtOW EDUKACYJNYCH

Sprawdzenie liczby podrecznikow i materiatéw edukacyjnych Biblioteki odbywa sie w
terminie poprzedzajgcym uroczystos$¢ zakonczenia roku szkolnego po ich zwrocie z wyjatkiem
podrecznikow i materiatéw udostepnionych Uczniowi zgodnie z pkt 2 §2 rozdz. IV
Regulaminu.

Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty po zakoriczeniu zaje¢ dydaktycznych
celem uzupetnienia podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych na kolejny rok szkolny.

Rozdziat VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie, Rodzice a takze Wychowawcy zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Biblioteka zobowigzana jest do udostepniania Uczniom i Rodzicom niniejszego Regulaminu
na kazde ich zyczenie.

Nadzér nad wypozyczaniem, zwrotem podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych sprawujg
Wychowawca i Bibliotekarz.

Sprawy sporne pomiedzy wychowawcg, rodzicem/ opiekunem prawnym i uczniem rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania/zrotu podrecznikdéw lub materiatéw
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor.
Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2017 roku.



Zatgeznik nr 1
Skrzeszew, dn...................

Indywidualna Karta Ucznia
i Oswiadczenie Rodzica/ Prawnego Opiekuna

Potwierdzam odbiér nizej wymienionych podrecznikdéw, materiatéw edukacyjnych
i materiatéw ¢wiczeniowych na rok szkolny........cccceveeevevevevevennnnen.

Zapoznatem/tam sie z Regulaminem udostepniania podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych
oraz materiatéw éwiczeniowych zakupionych w ramach dotacji w Szkole Podstawowej im.
Kornela Makuszyniskiego w Skrzeszewie i biore na siebie petng odpowiedzialnos¢ finansowg
za wypozyczone przez corke/syna podreczniki i materiaty edukacyjne bedace wtasnoscig
biblioteki szkolnej.

Podreczniki i materiaty edukacyjne podlegajg zwrotowi po uptywie jednego roku szkolnego,

a materiaty ¢wiczeniowe przechodzg na wtasnos$¢ ucznia.
Czytelny podpis Opiekuna.......cccevveeveeceiecievesircesceiennas

Nr Uwagi
Podrecznik Wypoziyczenie Zwrot
ewiden. X zniszczona/niezwrécona

,_
©
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Cwiczenia

v wIN e
1
1

Podpis opiekuna

*- Dla podrecznikdéw  z ewidencji papierowej prosze dodac do nr litere ,,U” jak ,, uzywany”

Zatgcznik nr 2




Skrzeszew, dn..................

ZOBOWIAZANIE UCZNIA

Zapoznatem/tam sie z Regulaminem udostepniania podrecznikédw, materiatéw
edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych zakupionych w ramach dotacji w Szkole
Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Skrzeszewie i zobowigzuje sie do nalezytego
traktowania podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych wypozyczonych z biblioteki szkolnej,
a takze do szanowania ¢wiczen, ktére przechodza na mojg wtasnos¢. Podreczniki, materiaty
edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe nie zostang przeze mnie celowo zniszczone w zaden
sposob i bede dbat/dbata o to, by ich stan pozwalat na dalsze uzytkowanie. Podreczniki i
materiaty edukacyjne sg wtasnoscig biblioteki szkolnej izostang wykorzystane w kolejnych
latach nauki przez uczniéw Szkoty Podstawowej im. Kornela Makuszyriskiego w Skrzeszewie.

Osobq odbierajgcq i oddajgcq zestaw podrecznikow danego ucznia jest prawny opiekun,
ktory kwituje odbior podpisem na Indywidualnej Karcie Ucznia.

Imie i nazwisko ucznia Podpis
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Zatgcznik nr 3
do regulaminu udostepniania bezplatnych podrecznikéw,



materiatdw edukacyjnych oraz materiatow cwiczeniowych

Skrzeszew, dnia

(Pieczec szkoty)

Protokot
zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika
wykraczajacego poza jego zwykte uzywanie/zniszczenia podrecznika’

.................................... 20......r. przez komisje w sktadzie:

(Vo] o X=To] 1 Lo XY ol AT

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdzita,

ze podrecznik
o wartosci

a. zgubiony,

b. znacznie zuzyty (poza zwykte uzywanie),

c. zniszczony®.

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych
oraz materiatow ¢éwiczeniowych rodzice/opiekuni prawni ucznia s3 zobowigzani do zwrotu
kosztow zakupu nowego podrecznika.

3.

Zwrot kosztéw zakupu nowego podrecznika wynosi

1 Niepotrzebne skresli¢

Podpis rodzica/opiekuna prawnego
Zatgcznik nr 4

Skrzeszew, dnia

(Pieczec szkoty)



WEZWANIE DO ZAPLATY

(imie i nazwisko, adres)

Na podstawie protokotu zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajgcego poza
jego zwykte uzywanie/zniszczenia podrecznika/podrecznikow uzyczenia podrecznika z dnia

wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego nizej obliczenia:

Tvtut podrecznika Wartos¢ Kwota do
ytut podre podrecznika zaptaty
RAZEM

STOWNIE O ZAPIAtY: ....ooiiie e et e e et e e e e e e e e e e e etaa e e e e et ar e e e e ertaaeeaeenes

Wyzej wymieniong kwote prosimy przekaza¢ w sekretariacie szkoty w ciggu 7 dni od daty
otrzymania niniejszego wezwania.

W przypadku, gdy powyzsza kwota zostata uregulowana przed otrzymaniem niniejszego
wezwania nalezy uznad je za nieaktualne.

Dyrektor szkoty

!Niepotrzebne skre$li¢



