Zarzadzenie Nr 15/2019/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej im Kornela Makuszynskiego
w SKrzeszewie
z dnia 15 maja 2020

W sprawie procedur organizacji pracy

Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego

Na podstawie § 1 pkt 51§ 13 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca
2020 r. w sprawie szczegdtowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek sytemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczeniem COVID-
19 (Dz. U. poz. 493 ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadzam procedury organizacji pracy w Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego

W Skrzeszewie, ktory stanowig tre$¢ zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikow w Szkole Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego

w Skrzeszewie do zapoznania si¢ z trescig procedur oraz do przestrzegania ich zapisow.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu poprzez zamieszczenie na

stronie internetowej szkoly pod adresem www.spskrzeszew.wieliszew.pl.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 15/2019/2020

ORGANIZACJIA ZAJEC W KLASACH I - 111

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Jedna grupa dzieci przebywa w wyznaczonej i stalej sali.

W grupie moze przebywaé do 12 dzieci.

Minimalna przestrzen do zaje¢ dla uczniéw w sali nie moze byé mniejsza niz 4 m? na
1 osobe¢ (ucznidéw i nauczycieli).

W sali odleglo$¢ pomigdzy stanowiskami dla ucznidéw powinny wynosi¢ minimum
1,5 m (1 uczen — 1 tawka szkolna).

Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢
na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wiasnej szafce. Uczniowie nie moga
wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi miedzy soba.

Z sali, w ktorej przebywa grupa nalezy usunaé przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowac (np. pluszowe zabawki). Przybory do
¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajec¢ nalezy doktadnie
czysci¢ 1 dezynfekowac.

Wszystkie sprzety, z ktorego korzystaja uczniowie i1 nauczyciele podczas zaje¢ sg
kazdego dnia czyszczony z uzyciem detergentu lub dezynfekowane.

Rodzic/opiekun wyraza zgode na regularne mierzenie temperatury dziecka podczas
pobytu w szkole.

Przy wejsciu do szkoly uczniom mierzona jest temperatura termometrem
bezdotykowym.

Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do
potrzeb, jednak nie rzadziej niz po 45 minutach. Grupa spedza przerwy pod nadzorem
nauczyciela.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby
takze w czasie zajec.

Zapewni¢ taka organizacj¢ pracy, ktora uniemozliwi stykanie si¢ ze soba
poszczegbdlnych grup dzieci.

Wyjscia na boisko 1 przerwy w zajgciach organizowa¢ wymiennie, tak aby osoby
nalezace do r6znych grup nie miaty ze sobg kontaktu.

Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomi¢dzy uczniami.

Nie nalezy organizowac¢ zadnych wyj$¢ poza teren szkoty (np. spacer do parku).
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30.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Szkola organizuje zajecia §wietlicowe dla uczniéw, ktorych rodzice zglosili potrzebe
korzystania ze $wietlicy szkolnej. Godziny pracy $wietlicy wynikaja z informacji
zebranych od rodzicow.

Zajecia $wietlicowe odbywaja sie w $wietlicy szkolnej z zachowaniem zasady 4 m? na
osobg. W razie potrzeby moga zosta¢ wykorzystane inne sale dydaktyczne.
Nauczyciele i inni pracownicy szkoly powinni zachowaé dystans spoteczny migdzy
soba, w kazdej przestrzeni szkoty, wynoszacy minimum 1,5 m.

Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni
ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

Rodzice i opieckunowie przyprowadzajacy/odbierajacy uczniéw do/ze szkoly maja
zachowa¢ dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw szkoly oraz innych
ucznidw 1 ich rodzicéw wynoszacy minimum 2 m.

Dziecko przyprowadza 1 rodzic/opiekun prawny.

Rodzice mogg wchodzi¢ z dzie¢mi wytacznie do wyznaczonego obszaru w przestrzeni
szkolnej z zachowaniem zasady — jeden rodzic z dzieckiem lub w odstepie 2 m od
kolejnego rodzica z dzieckiem, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzegac
wszelkich §rodkéw ostroznosci (m.in. ostona ust 1 nosa, rgkawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak).

Do szkoty moze uczgszcza¢ wylacznie uczen zdrowy, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng.

Uczniowie do szkoly sg przyprowadzani/odbierani przez osoby zdrowe.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji nie wolno przyprowadzad
ucznia do szkoty.

Korzystanie przez dzieci z pobytu na $wiezym powietrzu mozliwe jest wylacznie na
terenie szkoty przy zachowaniu mozliwie maksymalnej odlegtosci.

Nie nalezy organizowac¢ zadnych wyj$¢ poza teren szkoty.

Nauczyciele zobowigzani sa do zapewnienia szybkiego sposobu komunikacji z
rodzicami/opiekunami dziecka — bezposredni kontakt telefoniczny do opiekuna
prawnego.

Jesli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowac je
w odrgbnym pomieszczeniu i niezwtocznie powiadomié¢ rodzicow/opiekunéw w celu

pilnego odebrania dziecka ze szkoty.



31. Osoby z zewnatrz mogg przebywacé w szkole w wyznaczonym obszarze z zachowaniem

wszelkich $rodkow ostroznos$ci — ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub

dezynfekcja rak.

ORGANIZACJA ZAJEC REWALIDACYJNYCH, REWALIDACYJNO-
WYCHOWAWCZYCH | WCZESNEGO WSPOMAGANIA ROZWOJU DZIECKA

1.

Nalezy ograniczy¢ kontakt kadry niezaangazowanej w bezposrednia prace z dzie¢mi
uczestniczgcymi w zajeciach rewalidacyjnych, rewalidacyjno-wychowawczych oraz
zaje¢ wezesnego wspomagania rozwoju dziecka od uczestnikow zaj¢¢ oraz od kadry
prowadzacej zajecia.

Dyrektor ustala liczbe uczestnikow i grafik zaje¢ w celu optymalnego zapewnienia
rezimu sanitarnego.

W przypadku zaje¢ grupowych grupa uczestnikow zaje¢ musi by¢ dostosowana do
potrzeb i mozliwosci dzieci przy uwzglednieniu koniecznos$ci zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkow realizacji zajeé. Zaleca si¢ prace
indywidualng lub w matych grupach.

Minimalna przestrzen do prowadzenia zaj¢¢ dla dzieci w sali nie moze by¢ mniejsza
niz 4 m?na jednego uczestnika zaje¢ i nauczyciela prowadzacego zajecia oraz pomocy
nauczyciela.

Zaleca si¢ wszystkim uczestnikom czgste mycie rak (dorostym - dezynfekcje
preparatami na bazie alkoholu).

Nalezy informowac dzieci w sposob dostosowany do ich potrzeb, o unikaniu
dotykania oczu, nosa i ust.

Nalezy wietrzy¢ sale, w ktorej przebywaja dzieci, przynajmniej raz na godzing.

ORGANIZACJA KONSULTACJI DLA UCZNIOW W SZKOLE

1.

Dyrektor przygotowuje wraz z nauczycielami harmonogram konsultacji
indywidualnych i grupowych i sposob zglaszania si¢ uczniéw na konsultacje.

W grupie moze przebywaé¢ do 12 uczniow.

Miedzy stanowiskami do nauki powinna by¢ zachowana odlegto$¢ minimum 1,5 m
(1 uczen — 1 stolik).

Nauczyciel wyjasnia uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obowigzuja w szkole 1
dlaczego zostaty wprowadzone.

Uczniowie nie pozyczaja sobie przybordéw i podrecznikdw.



ORGANIZACJA KORZYSTANIA Z SZATNI

Uczniowie nie korzystaja z szatni.

Odziez wierzchnig zabieraja do sali, w ktorej maja zajecia.

Nie obowigzuje zmiana obuwia.

Uczniowie, ktorzy przed okresem izolacji pozostawili swoje rzeczy w szatni, odbieraja

je indywidualnie, po uzgodnieniu z pracownikiem obstugi i w jego obecnosci.

HIGIENA, CZYSZCZENIE I DEZYNFEKCJA POMIESZCZEN
| POWIERZCHNI

1.

Przy wejsciu glownym nalezy umie$ci¢ numery telefonéw do wilasciwej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i stuzb medycznych oraz
organow, z ktorymi nalezy kontaktowaé si¢ w przypadku stwierdzenia objawdw
chorobowych.

Przed wejsciem do szkoty tworzy si¢ stanowisko do dezynfekcji rgk wraz z informacja
o obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez osoby doroste, wchodzace do szkoty.
Personel pomocniczy szkoly odpowiedzialny jest za dopilnowanie, aby
rodzice/opiekunowie i inne osoby z zewnatrz dezynfekowaly dtonie przy wejsciu,
zaktadaly rekawiczki ochronne oraz zakrywaly usta i1 nos oraz nie przekraczaty
obowiazujacych stref przebywania.

Nalezy regularnie my¢ r¢gce woda z mydtem oraz dopilnowaé, aby robily to dzieci,
szczegblnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem i po powrocie ze $wiezego
powietrza, po skorzystaniu z toalety.

Pracownicy obstugi sa odpowiedzialni za codzienne prace porzadkowe ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciaggéw komunikacyjnych, toalet i1 sali
oddziatu. Odpowiadaja réwniez za dezynfekcje powierzchni dotykowych - poreczy,
klamek 1 powierzchni ptaskich, w tym blatéw, stolikow, poreczy krzeset, wiacznikow
w salach oraz dezynfekcje¢ zabawek i innych przedmiotow uzywanych przez dzieci.
Pracownicy obstugi sa odpowiedzialni monitoring codziennych prac porzadkowych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem, dezynfekcji powierzchni dotykowych - porgczy, klamek
1 powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach 1 w pomieszczeniach spozywania
positkow, klawiatury, wiacznikow dyrektor szkoty. (karta monitoringu)
Przeprowadzajac dezynfekcj¢ nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste

przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,



8.
9.

przedmiotow, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparéw Srodkow
stuzacych do dezynfekc;ji.

Nalezy zapewni¢ biezaca dezynfekcje¢ toalet.

Wszyscy pracownicy szkoty korzystajg z indywidualnych srodkéw ochrony osobistej —

jednorazowe rekawiczki, ostona na usta 1 nos (przyibice).

10. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami

prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.

GASTRONOMIA - WYDAWANIE POSILKOW

1.

Korzystanie z dystrybutoréw wody przez dzieci mozliwe jest wytacznie pod nadzorem
opiekuna.
Przy organizacji zywienia (stotdwka, kuchnia) w szkole, obok warunkow higienicznych
wymaganych przepisami prawa odnoszacych si¢ do funkcjonowania zywienia
zbiorowego, personel kuchenny zobowigzany jest do:
e stosowania $rodkow ochrony osobistej,
e utrzymania wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktéw, sprzetu kuchennego,
e myciaw zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60°C lub
wyparzania wielorazowych naczyn 1 sztu¢cow.
Positki wydawane sg w stotdwce w systemie zmianowym zapewniajagcym zachowanie
rezimu sanitarnego.
Personel kuchenny nie moze kontaktowac si¢ z dzie¢mi oraz z personelem opiekujacym

si¢ dzie¢mi.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1.

Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawéw wskazujacych na chorobe zakazna.

Nie angazuje si¢ w zajecia opiekuncze pracownikow i personelu powyzej 60 roku zycia
lub z istotnymi problemami zdrowotnymi.

Wyznacza si¢ 1 przygotowuje (m.in. wyposazenie w S$rodki ochrony i plyn
dezynfekujacy) pomieszczenie (gabinet pielggniarki) w ktorym bedzie mozna
odizolowa¢ osobe w przypadku zdiagnozowania objawdéw chorobowych.

Przy podejrzeniu wystapienia zakazenia u dziecka nalezy powiadomi¢ dyrektora Szkoty.
Dyrektor wyznacza odpowiedniag osobe do przejecia opieki nad dzieckiem w izolatce,

informuje rodzicow badz opiekundw.



6. Dziecko pod opieka wyznaczone] osoby pozostaje w izolatce do czasu przyjazdu

rodzicow.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM
LUB ZACHOROWANIA NA COVID-19.

1. W przypadku zauwazenia objawdw zakazenie koronawirusem U dziecka (goraczka
powyzej 38°C, kaszel, duszno$ci) nalezy zawiadomi¢ niezwtocznie dyrektora szkoty
oraz rodzicéw dziecka.

2. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy objawow
zakazenie koronawirusem (goraczka powyzej 38°C, kaszel, duszno$ci) niezwlocznie
odsuwa si¢ go od pracy i wstrzymuje przyjmowanie kolejnych dzieci.

3. Pracownika/dziecko z objawami nalezy odizolowa¢ od 0s6b zdrowych umieszczajac go
W przygotowanej izolatce. Pracownik/dziecko pozostawa¢ bedzie pod opieka
pracownika wyznaczonego przez dyrektora. Pracownik zobowigzany jest do zatozenia
stroju ochronnego (kombinezon, maska, przytbica). Zalecana odleglos¢ od dziecka —
2m. We wspomnianym pomieszczeniu, w tym czasie nie moze przebywac¢ zadna inna
osoba.

4. O zaistnialej sytuacji dyrektor powiadamia Powiatowa Inspekcje Sanitarng tel.
609 729 134 oraz organ prowadzacy Woéjta Gminy Wieliszew.

5. Po przyjezdzie rodzicow dziecko pozostaje pod ich opieka. Rodzice podejmuja decyzje
o dalszym postgpowaniu.

6. Dalsze dziatania podejmuje dyrektor w porozumieniu z SANEPID-em, organem
prowadzacym 1 o podjetych decyzjach niezwloczne informuje rodzicow i pracownikow
szkoty.

7. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik/dziecko, nalezy podda¢
gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w szkole procedurami oraz
zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.). W razie
zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego nalezy wdrozy¢ dodatkowe

procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.



MONITORING CODZIENNYCH PRAC PORZADKOWYCH — sala ..ccccvvviiiniiiniiiiniiinniinnicnnncnns
Cel: kontrola przez dyrektora realizacji wytycznych przeciwepidemicznych GIS, MZ i MEN z dnia 15 maja 2020 r. dla szkét podstawowych — edukacja wczesnoszkolna,
wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r. poz. 59, oraz z 2020r. poz. 322, 374 i 567)

Data wykonywanych czynnosci Podpis

Zakres mycia i dezynfekcji Osoba odpowiedzialna

Godziny wykonywanych czynnosci wykonawcy

Sprawdzanie poziomu ptynéw do
dezynfekcji rak

Mycie i dezynfekcja blatow w
salach, porgczy krzesel, powierzchni
ptaskich, parapetéw, uchwytow

Mycie i dezynfekcja zabawek oraz
sprzetow do zaje¢ sportowych

Mycie 1 dezynfekcja urzadzen
sanitarnych w lazience

Wietrzenie sal, w ktorych odbywaja
si¢ zajecia

Regularne oproznianie koszy z
odpadami

Dezynfekcja powierzchni
dotykowych: klamek, poreczy,
wlacznikow Swiatta, uchwytow




MONITORING CODZIENNYCH PRAC PORZADKOWYCH - hol wejsciowy, korytarz, przestrzen wspolna
Cel: kontrola przez dyrektora realizacji wytycznych przeciwepidemicznych GIS, MZ i MEN z dnia 15 maja 2020 r. dla szkoét podstawowych — edukacja wezesnoszkolna,
wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020r. poz. 322, 374 1 567)

Data wykonywanych czynnosci Podpis

Zakres mycia i dezynfekcji Osoba odpowiedzialna

Godziny wykonywanych czynnosci wykonawcy

Sprawdzanie poziomu ptynéw do
dezynfekcji rak mieszczacego si¢
przy wejsciu do przedszkola

Wymiana wktadow, mycie i
zdezynfekowanie wszystkich
powierzchni dozownikow,
podajnikow

Wymiana workéw w koszach na
$mieci - zuzyte rekawiczki /
maseczki — przygotowanie odpadow
do utylizacji.

Regularne oproznianie koszy z
odpadami jednorazowego uzytku.
Czyszczenie 1 dezynfekcja
pojemnikow.

Dezynfekcja powierzchni
dotykowych: klamek, porgczy,
wiacznikow §wiatta, uchwytow




